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	                 Demande d’ordre de mission
             (à transmettre au plus tard 2 semaines avant la mission)



[image: image1.png]Centre Financier :


 Centre de coûts :


Domaine Fonctionnel :


	Agent (Numéro de matricule)

(Pour les nouveaux agents merci de joindre à cette fiche 1 RIB)

NOM :
 Prénom : 

Adresse Familiale : 


Adresse Administrative : 


Fonction ou grade :  

Service : 


	

	Déplacement
Motif : 

Lieu (Etablissement et adresse) : 


Trajet aller :  


Lieu de départ : 

 
Date et heure de départ : 
/
/

à

h

Lieu d’arrivée : 

 
Date et heure d’arrivée : 
/
/

à

h

Trajet retour :  


Lieu de départ : 

 
Date et heure de départ : 
/
/

à

h

Lieu d’arrivée : 

 
Date et heure d’arrivée : 
/
/

à

h


	

	Frais de la mission
Mission sans frais :  FORMCHECKBOX 
 oui 
 FORMCHECKBOX 
 non
Demande d’avance de frais :  FORMCHECKBOX 
 oui 
 FORMCHECKBOX 
 non
Délivrance d’attestation de non paiement :  FORMCHECKBOX 
 oui 
 FORMCHECKBOX 
 non

	Détails des frais de mission **
	Frais pris en charge  par l’UPEC
	Frais pris en charge  par un  autre établissement
	Frais avancés par le missionnaire

	Frais de séjour / résidence :
	€
	€
	€

	Moyens de transport :
	Train
	€
	€
	€

	
	Avion
	€
	€
	€

	
	Bateau
	€
	€
	€

	
	Véhicule personnel *
	….km A/R
	….km A/R
	….km A/R

	Frais annexes :
	Parking d’aéroport ou  de gare
	€
	€
	€

	
	Péage
	€
	€
	€

	
	Taxi
	€
	€
	€

	
	Transports en commun
	€
	€
	€

	
	Inscription au congrès
	€
	€
	€

	
	Autres frais (préciser):
	€
	€
	€


*joindre obligatoirement la copie des cartes grise et verte

**joindre justificatifs




Je soussigné sollicite l’autorisation d’effectuer ce déplacement.

	Missionnaire
Date et signature
	Chef de Département ou de 
Service
Date et signature
	Responsable des crédits ou Directeur de composante
Date et signature


DOCUMENT A JOINDRE OBLIGATOIREMENT POUR VALIDATION DU  DEVIS DE RESERVATION DE BILLETTERIE
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